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Organizacni pokyny pro praci zaméstnancii (AP) v laboratofich CESA
Reditelstvi CESA, VUT v Brné, Technicka 2896/2, 616 69 Brno

1. Vstup zaméstnancl (AP) i student(/probandd do laboratofi CESA je mozny v provozni
dobé aredlu a probiha pres recepci v hale:

a. Zde si zaméstnanci vyzvednou klice od reditelstvi a pfislusné laboratore a
kartu na vstup do F1 — Satna.

b. Zaméstnanci provedou zaznam o prichodu a odchodu z objektu F2 a
laboratore.

c. Provozni doba laboratofi bude zverejnéna v navaznosti na rozvrh na zacatku
kazdého semestru.

d. Ve zkouskovém obdobi a prazdninach bude provozni doba laboratofi podle
domluvy.

2. Zameéstnanci vstupuji do budovy F2 s laboratoremi zadnim vchodem na feditelstvi od
tenisovych kurtd:
a. Pokud je tfeba, tak provedou nejdrive odkddovani objektu.
b. Uzamknou vchodové dvere do budovy F2.
c. Prezuji se.
d. Otevrou vstup mezi budovami F2 — F1.
e. Zajisti vstup studentd/probandd do budovy F1 a do pridélené Satny.

3. Studenti nebo Gcastnici vyuky po vstupu do budovy F1 prochazeji pres Satnu a zde
se:
a. Prezouvaiji.
b. Odkladaji obleceni.
c. Cenné véci berou s sebou do laboratori a odkladaji je na uréeném miste.
d. Satna je po dobu vyuky/méreni uzamcena a kli¢ je ulozen v laboratofi.

4. Aktivity v laboratorich probihaji dle rozvrhu vyuky a planu dalSich odbornych ¢innosti:
a. VSechny nerozvrhované aktivity je tfeba registrovat s predstihem minimalné
dvou dnd, aby se vytvoril bezkolizni harmonogram prace.
b. Praci v laboratorich koordinuje spravce laboratofi.
Ucitelé budou nerozvrhované aktivity prihlasovat pres spolecné ulozisté. Ucitel
prihlasuje studenta, kterého vede v praci.

5. Nerozvrhované aktivity jsou:

a. Tvlrdi a odborna cinnost zaméstnanct (AP). Podminkou je schvaleni projektu
tvrdi a etickou komisi.

b. Tvlrdi projektova cinnost studentl, prace v ramci BP, DP. Podminkou je
schvaleni projektu tvirci a etickou komisi. Podava student.

c. Rozvoj odbornych kompetenci zaméstnancl (AP) a pfiprava na vyuku.
- 7Zadost se podava pres Ulozisté a obsahuje: zamér, obsah cinnosti, vazbu na
vyuku, Ucastniky, zdGvodnéni potreby, zaméstnance Ucastnici se aktivit,
termin, ¢asovy rozsah, popis spoluprace s technikem
- pro ¢innosti pod body a) a b) je nutné podat projekt tvirci a etické komisi
- pro ¢innosti pod bodem c) je nutné podat zZadost obsahuijici vyse zminéné
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skutecnosti. PFi ¢innosti, ve které jsou zapojeni Gcastnici do 18, je potfeba
podat Zadost i na etickou komisi, soucasné se souhlasem rodict/zastupce.

6. Tvlrci a odbornou ¢innost v laboratofi véetné vedeni BP, DP je nutné nejprve
projednat a odsouhlasit etickou komisi.
a. Okruhy BP pro SP ST schvaluje Rada studijniho programu.

7. ZapUjcka mobilnich technologii na zakladé protokolu
a. Objednavka dopredu.
b. Predani a zpétné prevzeti pristroje na zakladé vypdjcniho protokolu, za
pritomnosti technika laboratofi nebo garanta programu.

8. Technické vybaveni laboratofi (stlil, kancelarsky nabytek, PC, tiskarna) je nedilnou
soucasti mistnosti, a podléha evidenci. Toto vybaveni méni své misto jen se
souhlasem spravce. Vnaseni dalSiho vybaveni do laboratofe neni pfipustné.

9. Zakaz parkovani kol, kolobézek v budové F1 i F2 — k odlozeni jsou vymezena mista u
sportovni haly a na Satnovém objektu.

10. Odchod zaméstnancd (AP) z laboratofi CESA
a. Zapis do pristrojovych denikd
b. Zapis do deniku spotfebniho materialu.
c. Kontrola laboratore — pfistroje, okna, klimatizace, elektricka zafizeni, voda.
d. Uzamceni laboratori
e. Kontrola Satny v F1 a uzavreni spojovacich dvefi F1 — F2
f. Uzamceni zadnich vstupnich dvefi z budovy F2.

Klice jsou umistény:

1. recepce hala

2. technik

3. Zalozni na TPO CESA - kniha klict

4. Klice od skrini jsou uloZeny u technika

V Brné dne 1.9.2022

Ing. Marian Dvorak RNDr. Hana Lepkova
bezpec€nostni preventista CESA feditelka CESA



